MODE d'EMPLOI
pour rechercher un fichier ou dossier sous WindowXP (Familial)

Pour de multiples raisons, vous pouvez étre ameng@ vouloir rechercher un fichier sur
votre disque dur, sur votre clé, ou sur un CD ROMetc.
B Résultats de la recherche

La fonctionRecherchedeWindows XP doit vous y aider. P =

La recherche commence en général par le type hllerflcecherche rmte % it anmben s e o

document texte, image, feuille de calcul ..

Si vous connaissez le nom du fichier recherchr.edherche n'‘en
sera que plus rapide de méme si vous vous rappeltazdate de
création ou de modification. B

Comment maximaliser la fonctlonRechercher de Windows XP
Familial (ou Home)?

HE

Cliquer sur le boutoDémarrerpuis: cllquer SsuRechercheou blen
appuyer sur la comblnalsd’muche Windows + F d

La fenétre ci-contre s'affiché i A e

Cliquer ensuite sur Ie Ileﬁous les fichiers et tous les doss:ers i

o Dans I'encadré texteUne partle ou I'ensemble du nom de fichi
taper le nom du fichier recherché.
Utiliser un des deux caracteres génériques (owcEaegoker) *
et ? Si vous avez oublié le nom exact.

CARACTERE GENERIQUE (wildcard en anglais) : caractére qui peut se substitugr =

dans I volt de gauche

a d'autresLe * peut remplacer n'importe quelle séquence (chafaejaractéres (incluant
I'absence de caractéres), tandis que peut remplacer tout caractére unique.
Exemples :

image* : affichera tous les fichiers ou dossier oencant par le mot image

*image : affichera tous les fichiers (ou dossiem)tenant le mot image i

image? : affichera tous les fichiers ou dossierserant le mot image + une lettre ou un chiffreéage mot|:
image

*jpg : affichera tous les fichiers contenant témsion jpg

o Facultatif : dans I'encadré texten mot une phrase dans.le-fichitapér un mot R dors

T Fes mages
7 Ma musique
Mes vidéns
:' Eureau
Poste de travall
b dUisques durs [oc
| I_g Documents de
1) Dacuments de
Mes documents
«? yhocuments de

0 Dans I'encadré Regarder danspar defauthdowsafflche Dlsquedur (C)

sélectionner le dossier dans lequel vous souhefteztuer la recherche. Consf
. sélectionner Mes documentsu le support, CAROM, disque externe, Clé US
sur lequel vous recherchez un fichier. Vous powatessi cliquer suParcourir.

fo Disque local (C:)

PECOUT . oo

i) Documents partagés

b Lecteur DYD-RAV (D2)

Il est possible d'affiner la recherche si vous auazpeu plus d'informations sur |€
fichier recherché
o Vous connaissez la date de derniére modificatiorfichier. Cliquer sur la

Rechercher dans |

double téte de fleche a droite d®uand a eu Ileu la derniere modlflcatlon |2

date du jour pouwdeeta. T S e e
de D?fngfzuua
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Les critéres de recherche étant définis, cliquetesboutonRechercher

Précédent
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U mat auune phrase dans le fidvier ;&
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FonctionRechercheavecWindows XP

B Resultats de 1a recherche:

Eichier  Edition

Résultat de la recherche

Apres avoir lancé la recherche, les résultats agsant dans le
volet droit de la fenétrBésultats de la recherche

La fenétre peut étre agrandie comme toutes Ieskrfﬂnélmdows
en cliquant sur l'icéne du milieu de Barre de titre(ou par un
cllquer gllsser sur I angle |nfer|edr0|t de la fenetre)

images), activer la commandaffichage, Détails

L'affichage des résultats en affichdgétails permet d'effectuer
- des classements par un clic sur l'une des teteeldene
- unreéglage de la largeur des colonnes

A P
M om |J:lans le dozgier "I" Taillel Type | kd difié |:|

La colonne Dans le dossierindique le chemin du fichier recherché c'est-&dion
emplacement sur le support indiqué.

A partir de cette fenétre d@ésultatde la recherchgle fichier recherché selectlonne peut étre

ouvertdans ledossiercontenant ce fichier. o
- Clic avec le bouton droit sur le fichier sélectiénn .o o
- Clic sur la commandeOuvrir le dossier contenant

""""""""""""""""""" ' Imprimer

""" * Créer des fichiers PDF ou bitmap aver POFCreator
AAAAAA 1 Retoucher avec Girnp

""""""""" @ Analyse ME améliorer image. doc

selectlonne peut étre ouverec I appllcatlon a IaqueIIe |I est associé I il '

Ervroyer wvers 3

- Couper
Copier

- Clic sur la commandeQuvrir ’ _
Note : salle jupiter cette commande n'est pas digp®

Renommer

Propriétés

A partir de cette fenétre dRésultat de la recherchéé fichier recherché

sélectionné peut étre ouveidns |'application de vetfe choix. ureis o catoomt |
- Clic avec le boutodroit sur le flchler sélectionné
- Clic sur la commandeQuvrir avee”
- Choisir dans la liste le programme que vous soepaitivrir..... T
::wm T
A partir de cette fenétre dRésultatgle la recherchele fichier recherché =" g

¥ ehotoFiltre Studio
sélectionné peut étimpié pour étre collé dans un autre dossier ou ,_subaﬂ ¥ e
ourci Internet Explarer

- Clic avec le boutodroit sur le flchle[,A.SeleCtlonne 72%
- Clic sur la commandeCopier.—"" e
A partir de cette fenétre deésultatsde la recherchgle fichier
recherché sélectionné peut étre envoyé vers VORsSagerie ou ... ;
un autre support, clé USB par exemple. b |
- Clicavec e boutodroit sur lefichier sélectionné e
_ @ Analysa ME améliorer image.dac t
9 1zarc ']
|

Qurir avec

[ﬁ Bureau {créer un raccourc)
"""Cuuuer _J Destinataire

Copigi*- (#] Dossier compresse

Créer un raccaurE\"'~~..

(5} Mes documents

Supprimer & recordnow!
Renommer
< Wisage eXPert POF
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